GUMUSHANE UNIVERSITESI
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BiTIRME PROJESI YAZIM KILAVUZU

A) Genel ve Sekilsel Dikkat Edilmesi Gereken Bilgiler

1) Tezde sekilsel hatay1 en diisiik seviyeye indirmek i¢in litfen tez sablonu iizerinden yaziniz. Tez
sablonunu indirmek i¢in tiklayiniz. (Ctrl’ye basarak tiklayn).

2) Tezin yaziminda, Tiirk¢e yazim kurallarina uygun, kolay anlasilabilir, bilimsel, nesnel ve kisa
ctimleler kullanilmalidir. Tek climlelik paragraf kullanmaktan ka¢inilmalidir.

3) Yazimda edilgen ciimleler kullanilmali, birinci tekil sahis agzindan ciimleler kurulmamalidir.
Omegin “Literatiir incelemesi yaptim.” ifadesi yerine “Literatiir incelemesi yapilmistir.” ifadesi
kullanilmalidir.

4) Basim agamasinda kagidin tek yiizii kullanilir. Bitirme projesi 2 adet bastirilmali; birincisi
danismana, ikincisi fakiilte arsivine teslim edilmek iizere boliim sekreterligine teslim edilmelidir.

5) Her 6grenci atif yapma etigine azami 6zeni gostermekle yiikiimliidiir. Bitirme projesi, danismanin

uygun gdrmesi durumunda intihal testine tabi tutulur. Intihal oran1 en fazla % 30°dur.

6) Bitirme projesinde sayfa sayisi alt sinir1 yoktur. Bununla birlikte 6grencinin belirlenen proje
konusuyla ilgili ana ve alt bagliklarinin altin1 etkili bir sekilde doldurmasi gerekmektedir.

7) Metin i¢inde 6nemle vurgulanmasi gereken terim, tanim ve benzeri sozciik (latince isimler) veya
sOzciik gruplar1 egik yazilabilir. Bunun disindaki siislii karakterler kabul edilmez. Yazimda nokta,
virgiil ve diger noktalama igaretlerinden sonra bir karakter bosluk birakilmalidir. Ayrag (parantez),
kesme ve tirnak isaretleri i¢inde bilgi verilirken bosluk birakilmaz.

8) Sayfalarin numaralandirilmasi, tesekkiir kismindan baslayarak giris kismi 6ncesine kadar kiigtik
(1,11,111....); giris kismi1 dahil sonrasinda ise (1, 2, 3...) ardisik sayilar kullanilir. Dis/i¢ kapak
sayfalarinda numaralandirma yapilmayacaktir. Tiim sayfalarin numaralari, sayfanin alt orta
kismina ve Times New Roman 12 punto biiyiikliigiinde yazilir. Tez yazim sablonun da bu hususlar
otomatik olarak hazirlanmistir.

9) Tezin tamaminda, Times New Roman yazi tiirii kullanilmalidir. Aksi belirtilmedigi siirece,
karakter biiyilikliigii 12 punto olarak kullanilmalidir. Satir araligi degeri, herhangi bir degisiklik
belirtilmedigi siirece “1.5 satir aralig1” olarak belirlenmelidir. Paragraf 6ncesi ve sonrasinda 0 nk

bosluk olmalidir (Sekil 1). Alt basliklardan sonra bir satir bosluk birakilmalidir.


https://turizm.gumushane.edu.tr/media/uploads/turizm/files/turizm-fakultesi-bitirme-projesi-yazm-sablonu.doc
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Sekil 1. Paragraf girintisinin 1 cm ve satir araliginin “1.5 satir araligi” olarak belirlenmesi

Birden cok

10) Tezin tiim sayfalarinda, sayfa sol kenarindan 4 cm; diger ii¢ kenarindan 2 cm bosluk birakilir. Ust
bilgi ve alt bilgi 1 cm olarak ayarlanmalidir. Sablon bu sekilde hazirdir.

11) Her ana bolim yeni bir sayfadan baslatilmalidir.

12) Ana basliklarin tamami biiylik harf, alt basgliklarda her sozciigiin ilk harfi biiyiik olmalidir.
Bagliklar 12 punto, koyu ve 1 cm girinti ile yazilmalidir (Bkz Sekil 2). Basliklarin
numaralandirilmasinda onluk sistem kullanilmalidir (6r. 1. ANA BASLIK, 1.1. Birinci Derece Alt
Baslik, 1.1.1. Ikinci Derece Alt Baslik).

2 ¢m fist kenar boslugu ‘

Satir aralifn 1.5 olan 2 bos satir
} (tez ana bsliim baglangi¢ sayfalarinda)

<€> 1. GIRIS (BOLUM BASLIGI YA DA ALT BASLIK, 1 SATIRDAN UZUN
L OLURSA BURDA OLDUGU GiBi 2. VE SONRAKI SATIRLAR iCiN GIiRIiNTI

1cm baghk ve
paragraf
girintileri

VERILMEZ) (bisliim bashgr)

Satir aralif “tek™ olan 1 bos satir
(arka arkaya gelen bashiklar aras1)

<> 1.1. Alt Bashk (alt bashk)

4 cm sol kenar € Ilk bsliim bashg1 1 ile yeni sayfada baslar. Baslik numarasi 1, 2, 3 gibi olan =
baglus basliklar boliim bashgidir ve BUYUK HARFLER ile koyu olarak yazilirlar. Bsliim
€3y basliklan yeni sayfanin {ist kenarmdan 2 satir bosluk birakilarak 3. satidan ve 1 cm

v

girinti ile baslatilir. Baghklar iki yana hizali olmahdir. Arada bir metin olmadan
birbirini takip eden bashklar arasindaki bos satir, “tek” aralikhdur.

]' Burada oldugu gibi metin ile baslik arasindaki
1.2. Alt Bashk bos satwr, 1.5 satir aralikli olmalidir.

Bir satirdan daha uzun olan basliklarm ikinci ve varsa diger satirlarina girinti

uygulanmaz. Bashk i¢cin girinti ayan yapilirken ilgili meniide “ilk satu” segenegi segilir.

Sekil 2. Boliim ve alt bagliklarinin metin iginde yazimi ve paragraf ve baslik girintileri
B) Tablolar ile Ilgili Dikkat Edilmesi Gereken Bilgiler

Tez igerisinde yer alan her tablonun bir numarasi ve bir basligi olmalidir. Tablolar, numara 1 ile

bagslatilarak, boliim farki gozetilmeden (Tablo 1, Tablo 2 ... Tablo 15) seklinde yazilmali, tablolarin

isimleri, tablonun istiinde sadece ilk harfi biiylik olacak sekilde diizenlenmeli ve ortaya

hizalanmalidir (Tablo1’e bakiniz). Tezde yer verilen tiim tablolara metin igerisinde atif yapilmalidir

(Or: Tablo 1°de yer verilmistir, Tablo 1°de gdsterilmistir gibi). Tablo baska bir calismadan alinmissa
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tablonun alt kismina ortalanacak sekilde atif eklenmelidir. Hem tablo ismi hemde atif i¢in kaynak
Tablo 1’de gosterilmistir. Tablo basligi ve tablo govdesi varsa kaynag1 sayfaya ortaya hizali olarak
yerlestirilir, 6ncesinde ve sonrasinda 1.5 satir arali§1 bosluk birakilir. Tablo basligi, 1 satirdan fazla
olursa artan satirlar ortaya ile hizalanir. Tablonun bir sayfaya sigmamasi halinde, tablo boliiniir ve bir
sonraki sayfadan devam edilir. Bu sayfada tablo baslig: tekrar yazilmaz, onun yerine tablo numarasi
yanma ayrag icinde (Devami) ifadesi yazilir (Or. Tablo 1. Devami). Bununla birlikte, tek sayfaya
sigmayan tablolarin ikinci ve sonraki sayfaya aktarilan boliimlerinde siitun ve satir adlari (ad1, soyadi,
yas1 gibi basliklar) yeniden yazilmalidir. Tablo diisey olarak bir tam sayfaya sigmiyor ise sayfa yatay
olarak kullanilabilir.

Tablo 1. EKim-Aralik, 2021 donemine ait turizm gelirleri ve ¢ikis yapan ziyaretci sayilar ili ilgili

bilgiler

Cikis yapan zivaretciler
Kigi basi Gecelik
Turizm Degdisim Degisim ortalama ortalama
geliri oram ‘" Kisi oranm ** harcama harcama
Yil Ceyrek (Bin $) (%6) sayisi (26) 3) )
2020 Yillik 12 059 320 -65,1 15 826 266 -69,5 762 61
1 4 101 2086 -11.4 5639413 -15,1 727 70
e ~ _ ~ s _ _
mn 4 044 356 71,2 5 604 155 -74.1 722 61
1AV 3913758 -50.4 4 582 698 -57.7 854 54
2021 Yilhk 24 482 332 103,0 29 357 463 85,5 834 66
1 2452213 -40.2 2 600 468 -53.9 943 56
e 3 003 628 - 4 066 210 - 739 57
m 11 395 117 181.8 13 640 672 143 .4 835 74
s 7 631 374 95.0 9 050 112 97.5 843 63

Kaynak: (TUIK, 2022)
C) Sekiller ile ilgili Dikkat Edilmesi Gereken Bilgiler

Tezde yer alan her tiirlii sema, fotograf, grafik, harita, plan ve benzeri ¢izimler, “sekil” adi altinda
belirtilmeli ve numaralandirilmalidir. Tezde yer verilen tiim sekillere metin igerisinde atif
yapilmalidir (Or: Sekil 1°de yer verilmistir gibi). Sekil bashigi, seklin altinda gosterilir ve sonuna
nokta konulmaz, ancak sekil alint1 ise sekil basligi sonunda kaynak gosterilir ve nokta konulur (Sekil
3’¢ bakiniz). Sekiller ortaya hizalanarak yerlestirilmeli ve sayfa kullanim alaninin disina
¢ikilmamalidir. Birden fazla sekil ayni sayfaya yerlestirilebilir. Sekil, diisey olarak bir tam sayfaya
sigmiyor ise sayfa yatay olarak kullanilabilir. Sekiller, 1’den baslatilarak, boliim farki gézetilmeden
(Sekil 1. Sekil 2. ... Sekil 15. gibi) numaralandirilir. Sekil alt yazisi, ilk kelimenin ilk harfi ve 6zel
isimler hari¢ diger tiim kelimeler kiiciik harfler ile 12 punto biiyiikliikte yazilir. Sekil bagligi tek satir
araligr ile yazilir. Sekil baghigi, 1 satira sigmaz ise artan satirlar sekil basliginin ortasina dogru
hizalanir.

(Milyon kigi) {Milyar )
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Sekil 3. Turizm gideri ve kisi sayis1 2021 yili (TUIK, 2022).
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D) Ekler ile Tlgili Dikkat Edilmesi Gereken Bilgiler

Metin i¢inde akisi bozan, kalabalik ya da uzun olacagini diisiindiigiiniiz ancak ¢calismada sunulmasini
gerek gordigiiniiz tablolar, fotograflar, sekiller, gorseller vb. kisimlar, EKLER basligi altinda
kaynakcadan sonra verilmelidir. Birden fazla ek varsa Ek 1, Ek 2, Ek 3.....seklinde isimlendirilerek

ayr1 sayfalarda verilmelidir

E) Tablolar, Sekiller, Ekler ve icindekiler ile Tlgili Dikkat Edilmesi Gereken Bilgiler

1) ““Tablolar, sekiller ve ekler’” boliimleri tez bitirildiginden ilgili boliime gelip sag tikladiginizda
acilacak olan sekmeden alan1 giincelle dediginizde sayfa numaralari ve basliklar otomatik gelecektir.
Bunun i¢in Tablo 1,2,3......,Sekil 1,2,3,....... Ek 1,2,3.... gibi bagliklar1 ¢aligmaniza eklediginizde
basligin tamamini (asagida gosteriliyor) segerek yukaridaki ‘“Yazim’’ yazan harf stiline tiklamaniz

yeterli olacaktir. Bazen harf girinti ekleyebilir onun i¢in basa hizalamaniz gerekebilir.
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Tablo 1. Ekim-Aralik, 2021 déncmine ait turizm gelirleri ve gikis vapan zivaretci
ICINDEKILER sayilan ili ilgili bilgiler
TABLOLAR DIZIN|

Fotograf 1. Tablo, sekil ve ekler bagliklarinin otomatik ekleme yonlendirmesi
2) Igindekiler kismi, ¢alisma basliklarinin ve sayfa numaralarinin otamatik olarak alinabilmesi icin
sablonda hazirlanmistir. Calismaniz bittiginde icindekiler sayfasina giderek sag tiklayip alani
giincelle dediginizde sayfa numaralar1 ve bagliklariniz otomatik giincellenecektir. Bu nedenle sablonu

dikkatli kullanmaniz ve yonlendirmelere uymaniz 6nemlidir.

F) Dipnot ile Ilgili Dikkat Edilmesi Gereken Bilgiler

Bir kelime, bir climle, tablo, sekil vs. ayrica belirtmeniz gereken durumlarda dipnot eklenebilir.
Dipnot kullanim1 gereken durumlarda dipnot bilgisi Times New Romans 9 punto, tek satir aralikli
olarak yazilmalidir. Ornekte yer alan ciimlenin sonundaki dipnot numarasi ile 0 sayfanmn sonundaki

ek bilginin nasil verildigini gorebilirsiniz.

Ornek: Turizm geliri IV. ¢eyrekte bir dnceki yilin ayn1 ceyregine gore %95 artarak 7 milyar 631
milyon 374 bin dolar oldu.?

G) Atif Vermeyle llgili ile ilgili Dikkat Edilmesi Gereken Bilgiler

Kaynakcada kaynaklarin yaziminda paragraf ayari olarak 1 cm girinti ve “Asili” tercihi secilmelidir.

Bu ayar sayesinde kaynaklarin bir satirdan fazla olan kisimlari, ikinci ve sonraki satirlarda 1 cm yazar

1 Bu bilgi 2021 yili Ekim, Kasim ve Aralik aylaria aittir.



adlariin oldugu satira gore daha icerden baglar. Kaynakc¢aya boliim numarasi verilmez. Kaynaklar

12 punto ve 1.5 satir aralikli olarak yazar soyadlarina gore siraya konularak yazilmalidir.

1) Metin i¢i atif verirken; (atif verirken yazarin soyadi kullanilir).

a)

b)

c)

d)

9)

h)

Tek yazarli kaynak igin: “Sar1 (2010)’a gore ... (Sar1, 2010: 25).” ya da sayfa
belirtilmeyecek ise “... (Sar1, 2010).”
iki yazarli kaynak i¢in: “Sar1 ve Kaya (2012)’a gore ... (Sar1 ve Kaya, 2012).” ya da sayfa
belirtilmek istenirse “... (Sar1 ve Kaya, 2012: 283).”
Ug ve daha fazla yazarli kaynak icin: “.... Sarikaya vd. (2021)’nin ifade ettigi iizere ...
(Sarikaya vd., 2021: 33).” ya da sayfa belirtilmeyecek ise “... (Sarikaya vd., 2021).”
Internet kaynaklarinda yazar veya yayimlayan kurum biliniyorsa;

v Yazar biliniyorsa (Akkan, 2005),

v" Kurum biliniyorsa (TUIK, 2021) seklinde;

v Farkli bir internet sitesi ise dogrudan link (Ornegin;

https://www.marketingturkiye.com.tr/) verilmelidir.

Ayni ayrag i¢inde birden fazla kaynaga atif verileceginde: yil sirasina gore sirayla “...
(Celik, 2008; Varis, 2010; Akkan vd., 2017; Ding ve Colak, 2019).”
Ayn1 soyada sahip yazarlarda, karigikligi dnlemek icin ismin ilk harfi de kullanilabilir:
“... (S. Kocabas, 2021: 13; T. Kocabas, 2022: 35).”
Ayni1 yazarm ayni yil yayimlanan iki veya daha fazla eserine atif yapiliyorsa yildan sonra
(a, b, ¢) harfleri kullanilir:

v Aym ciimlede atif yapiliyorsa; “... (Sevindi, 2012a: 29; 2012b: 77).”

v' Farkli ciimlelerde atif yapiliyorsa;

....a cimlesi i¢in (Sevindi, 2012a: 29)

....b ctimlesi i¢in (Sevindi, 2012b: 77)
Ayni yazarin farkh yillarda yayimlanan iki veya daha fazla eserine atif yapiliyorsa: “...
(Demircan, 1999: 13; 2000: 13).” ya da “... (Demircan, 1999; 2000).”
Kisisel iletisim vasitasiyla ulagilan miilakatlar, mektuplar, e-postalarda, kisisel iletisim

(13

kurulan kisinin ad1 ve goriismenin tarihi metin icinde belirtilmelidir. «... (Ozkog, sozlii

goriisme, 2022).” ya da “... (Ozkog, yazili goriisme, 2022).”

2) Kaynakea olustururken

a) Makalelere atif verirken; Soyadi, A. (2022). Makalenin bashigi. Dergi Adi, Cilt(Say1), Sayfa

aralig1 sablonu kullanilir.

N Tek yazarli bir makalede

Berndt, T. J. (2002). Friendship quality and social development. Current Directions in
Psychological Science, 11(3), 7-10.


https://www.marketingturkiye.com.tr/

N iki yazarli bir makalede

Pike, S. ve Ryan, C. (2004). Destination positioning analysis through a comparison of cognitive,
affective, and conative perceptions. Journal of Travel Research, 42(4), 333-342.

N Ug yazarli makalede

Kotsi, F., Pike, S. ve Gottlieb, U. (2018). Consumer-based brand equity (CBBE) in the context
of an international stopover destination: Perceptions of Dubai in France and Australia. Tourism
Management, 69, 297-306.

N Yedi yazarliya kadar bu sekilde devam edilir. Yediden fazla yazar varsa Ilk alt1 yazarmn adi
listelendikten sonra ii¢ nokta koyup son yazarin adi eklenir. Yedi isimden fazlasi yer
almamalidir.

Miller, F., Choi, M., Angeli, L., Harland, A., Stamos, A., Thomas, S. T., . .. Rubin, H. (2009).

Web site usability for the blind and low-vision user. Technical Communication, 57, 323-335.

b) Kitaplara kaynak¢ada atif verirken yazar isimleri ve eser adiyla ilgili kurallar makalelerdekiyle
aymdir. Kitaplarda eser isminden sonra yaymn evi ve basildigi sehir yazilir sablon olarak;
Soyadi, A. (2022). Eser ad1. Yayin Evi: Sehir.

N Tek yazarli bir kitapta

Kozak, N. (2019). Turizm Pazarlamasi. Detay Yaymcilik: Ankara.
N Iki yazarl bir kitapta

Enginiin, I. ve Kerman, Z. (1991). Biitiin Eserleri/Ahmet Hasim, Dergah Yayinlar1: istanbul.
N Ug yazarl bir kitapta

Dagdelen, 1., Tiirkmen, H. ve Ulu, N. (2005). Tiirk Kiitiiphaneciliginden Izdisiimler: Nail

Bayraktara Armagan. Istanbul Biiyiiksehir Belediyesi Kiitiiphane ve Miizeler Miidiirliigii Yayinlar,

Istanbul.

A Dort ve daha fazla yazarh kitapta atifta bulunurken ayni 6zellikler dikkate alinarak yazar
eklemeleri ile atif verilebilir.

c) Ceviri kitaplarda atif verirken eser isminden sonra ¢eviriyi yapanlarin isimleri, en sonda da orijinal
kaynagin yayimlanma tarihi verilir:

Laplace, P. S. (1951). A philosophical essay on probabilities. (F. W. Truscott ve F. L. Emory,

Cev.). New York, NY: Dover. (Orijinal eserin yayin tarihi 1814).

d) Derlenmis kitaplardaki bir boliime kaynakgada yer verirken yazar isimlerinden ve tarihten sonra
boliim bagligina (italik), ardindan editdr ve kitap ismine ve sayfa araligina yer verilir:

O'Neil, J. M. ve Egan, J. (1992). Men's and women's gender role journeys: A metaphor for
healing, transition, and transformation. B. R. Wainrib (Ed.), Gender issues across the life cycle i¢inde

(ss. 107-123). New York, NY: Springer.



e) Basili gazete makalelerinde atiflar kaynakcada su sekilde yer verilir:

Schultz, S. (2005, 28 Aralik). Calls made to strengthen state energy policies. The Country
Today, ss. 1A, 2A.

f) Cevrimi¢i gazete makalesinde sablon su sekildedir:

Parker-Pope, T. (2008, 6 Mayis). Psychiatry handbook linked to drug industry. The New York
Times. 1 Ocak 2018 tarihinde, http://well.blogs.nytimes.com adresinden erisildi.

g) Ansiklopedi maddelerine kaynakcada yer verirken; yazar ismi, madde basligi, ansiklopedi ismi,
cilt, sayfa sayisi, yayinevi bilgileri verilir:

Bergmann, P. G. (1993). Relativity. In The New Encyclopedia Britannica. (Cilt. 26, ss. 501-
508). Chicago, IL: Encyclopedia Britannica.

h) Yiiksek lisans ve doktora tezlerine atif verirken:

Képriilii, D. (1994). Universite kiitiphanelerinde kitap koleksiyonunun kullanimi iizerine bir
arastirma. Doktora Tezi, Hacettepe Universitesi, Ankara.

1) Bildirilere kaynak¢ada yer verirken yazarlar, calisma basligi, editorler, kongre ismi, tarihi ve yeri,
sayfa aralig1 bilgilerine yer verilir:

Zencir, E. ve Kozak, N. (2012). Sosyal Bilimler Enstitii Dergilerinde Yayimlanan Turizm
Makalelerinin Bibliyometrik Profili (2000-2010). Kozak, N. ve Yesiltas, M. (Ed). VI. Lisansiistii
Turizm Ogrencileri Arastirma Kongresi, Kemer, Antalya, 25-28 Nisan 2012, ss. 673-682.

J) Bir yazarin ayni yil yayimlanmis iki veya daha fazla ¢alismasi varsa, (a, b, ¢) gibi harfler kullanilir
(metin i¢indeki harflendirmenin aynis1):

Berndt, T. J. (1981a). Age changes and changes over time in prosocial intentions and behavior
between friends. Developmental Psychology, 17, 408-416.

Berndt, T. J. (1981b). Effects of friendship on prosocial intentions and behavior. Child
Development, 52, 636-643.

k) Burada yer almayan atif gosterme yontemleri ilgili olarak Giimiishane Universitesi Lisansiistii

Egitim Enstitiisii Tez Yazim Kilavuzundan (Ctrl’ye basarak tiklayin) yardim alabilirsiniz.


https://enstitu.gumushane.edu.tr/media/uploads/images/Kilavuzlar/LEE-Tez-Yazim-Kilavuzu.doc
https://enstitu.gumushane.edu.tr/media/uploads/images/Kilavuzlar/LEE-Tez-Yazim-Kilavuzu.doc

